
s.v.w. = Sollte verbessert werden  
m.v.w. = muss verbessert werden 
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Indikator 

 Blickkontakt Jeder fühlt sich 
angesprochen 
 

     Fehlt, unsicher, vom Blatt abgelesen 

 Gestik/Haltung Offen, freundlich 
 
 

     Blockiert, verschlossen, steif, 
unfreundlich 

 Sprechweise Deutlich, Betonung 
variiert 
 

     Undeutlich, zu leise, zu laut, monoton 

 Sprechtempo Dynamische, gute 
Pausentechnik 
 

     Zu schnell, keine Pausen, Blackouts 

 Sprache Sicher im Ausdruck, 
angemessene 
Fachsprache 

     Unverständlich, unsicher, unangemessen 

 Inhalt Sachlich richtig, 
Gewichtung von Haupt-, 
Nebenpunkten 

     Sachliche Fehler, wichtige Punkte zu kurz 

 Struktur Klar erkennbar, 
zielgerichtet 
 

     Nicht erkennbar, Ziel nicht klar 

 Visualisierung Farben, Schaubilder, 
Tabellen, Schriftform 
 

     Überladen, keine Schaubilder, zu bunt, 
Probleme beim Schriftbild 

 Medien Funktionieren, richtige 
Bedienung 
 

     Funktionieren nicht, kann Medien nicht 
bedienen 

 Teamarbeit Reagiert flexibel, 
partnerschaftlich 
 

     Dominantes Präsentieren, unflexibles 
Reagieren 

 Begeisterungsfähigkeit Glaubwürdig, begeistert 
Zuhörer 
 

     Unglaubwürdig, langweilt die Zuhörer 


